SZKOLA GLOWNA
MIKOLAJA KOPERNIKA ‘ S G I\/l K

Warszawa, 20.09.2024
ZAPYTANIE OFERTOWE

NA ZEOZENIE OFERTY NA ZAMOWIENIE PN: ,ANALIZA, DORADZTWO I
PRZYGOTOWANIE WYMAGANYCH PROCEDUR W ZAKRESIE PRAWIDLOWEGO
FUNKCJONOWANIA SZKOLY GEOWNEJ MIKOELAJA KOPERNIKA W WARSZAWIE”

1. Zamawiajacy

Szkota Gtéwna Mikotaja Kopernika
00-695 Warszawa
ul. Nowogrodzka 47a

2. Tryb postepowania

Art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320):
warto$¢ zamowienia nie jest réwna ani nie przekracza kwoty 130 000 zt.

Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze zapytanie ma rowniez charakter szacowania wartosci zamowienia i moze
zakonczy¢ sie bez udzielenia zamowienia.

3. Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest analiza, doradztwo, przygotowanie i wdrozenie wymaganych
procedur w zakresie prawidtowego funkcjonowania Szkoty Gtéwnej Mikotaja Kopernika
w Warszawie

2. Kody i nazwy Wspodlnego Stownika Zaméwieh (CPV) opisujgcego przedmiot zamowienia:
Kod CPV - 72222000-7 Ustugi w zakresie systemow informaciji lub strategicznej analizy
technologicznej oraz ustugi w zakresie planowania
Kod CPV - 48311100-2 System zarzgdzania dokumentacjg
Kod CPV -79417000-0 Ustugi doradcze w zakresie bezpieczenstwa
Kod CPV -79313000-1Realizacja ustug kontrolnych

3. Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamdwienia:
1) Wdrozenie w szkole kompleksowego systemu compliance polegajgcy m.in. na zapewnieniu

zgodnosci z regulacjami wewnetrznymi oraz zewnetrznymi, zarzgdzaniem ryzykiem, a takze

monitorowaniem i raportowaniem mozliwych zagrozen. .
2) Zmapowanie ryzyk z uwzglednieniem rodzaju dziatalnosci uczelni, itp.
3) Przeprowadzenie szkoleh dla kadry zarzgdzajgcej organizacjg i pracownikow.
4) Reagowanie na nieprawidtowosci przy pomocy wdrozonego systemu zgtaszania naruszen.

5) Weryfikacja i analiza informacji dotyczacych ryzyk i nieprawidtowosci z obszaru compliance.
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6) Doradztwo i wsparcie w tworzeniu polityk bezpieczerstwa informacji, polityk compliance
i zarzgdzania konfliktem intereséw oraz polityk zakupowych.

7) Doradztwo w zakresie prawidtowego dokumentowania wykonywanych czynnosci na potrzeby
kontroli organéw panstwowych (tzw. sciezka audytowa).

8) Wsparcie w zarzgdzaniu ztozonymi programami i projektami, w szczegélnosci w ramach
zarzadzania kryzysowego.

9) Doradztwo w zakresie architektury projektowanych systeméw informatycznych, optymalnego
doboru modeli licencyjnych, ustug wsparcia, asysty technicznej, maintenance etc., celem
minimalizowania ryzyka vendor lock-in. Wsparcie w procesach zwigzanych z transformacjg

cyfrowa.

Termin wykonania zamoéwienia
Termin wykonania zaméwienia: od 1.10.2024 do 31.12.2024r.

Zamawiajgcy przewiduje rozliczenie miesieczne po wczesniejszym przedstawieniu przez Wykonawce
harmonogramu prac. Faktura koncowa nie moze by¢ nizsza niz 30% catosci zaméwienia.

Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujgce kryteria i ich wagi:

Maksymalna liczba
. Waga . .
Lp. Kryterium : punktéw mozliwa do
kryterium . .
uzyskania w kryterium
1. Cena (C) 100% 100 pkt

Przy ocenie ofert warto§¢ wagowa wyrazona w procentach bedzie wyrazona w punktach (1% = 1 pkt).

Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty do dwéch miejsc po przecinku (jezeli trzecia
cyfra po przecinku jest réwna lub wieksza od 5 zaokragli liczbe przyznanych punktéw w gore, a jezeli
trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli liczbe przyznanych punktéw w dét) i wybierze
oferte z najwyzszg liczbg punktow, sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw, zgodnie
Z ponizszym wzorem:

o

P= x 100

Co
gdzie:

P-liczba punktéw, jakie Wykonawca uzyskat w kryterium, z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku;
Cn - najnizsza cena oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;



6.

5.

Cob - cena oferty badanej niepodlegajgcej odrzuceniu.

Zamawiajgcy jako najkorzystniejszg oferte wybierze oferte Wykonawcy, ktéra uzyska najwieksza
liczbe punktéw w ramach kryterium oceny ofert.

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie wymagania oraz takg, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw zgodnie z wyzej przyjetymi kryteriami oceny ofert.

Termin i sposéb sktadania ofert:

1)
2)

Oferte nalezy zltozy¢ do dnia 24.09.2024 do godz. 12.00.
Okreslenie miejsca i sposobu skladania ofert:

Oferty nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: monika.makarewicz@sgmk.edu.pl
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w inny sposob niz wymienione powyze;.

Informacje i wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

5)

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego zatgczniku nr 1 - Formularzu
Ofertowym i przekaza¢ do Zamawiajgcego zgodnie ze sposobem okreslonym w ust. 7 ZO;

W ofercie nalezy wskazaé¢ cene brutto za okreslony w zapytaniu ofertowym przedmiot zamodwienia
oraz stawke podatku VAT;

Wszystkie oswiadczenia i dokumenty oraz oferte nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej,
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, osobistym lub
podpisanym skanem;

Oferta musi by¢ podpisana przez osobel/y uprawniong/e do sktadania oswiadczen woli, zgodnie z
forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla formy organizacyjnej albo na podstawie stosownego petnomocnictwa, ktére powinno
zostac zatgczone przez Wykonawce do oferty;

Uzupetnianie ofert oraz poprawianie omytek:

a) zapytania i prosby o wyjasnienia: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadawania pytan
i celem uzyskania wyjasnien tresci ztozonej oferty.

b) termin na uzupetnienia/wyjasnienia: wykonawcy powinni odpowiedzie¢ na wszelkie pytania lub
prosby o uzupetnienie oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

c) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do poprawienia omytek w ztozonej ofercie, o czym
niezwtocznie zawiadomi Wykonawce.

Uwagi koncowe:

1)

2)
3)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji z wybranymi wykonawcami oraz
prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania;

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz jej dostarczeniem ponosi Wykonawca,;

Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu anulowania
lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego;


mailto:monika.makarewicz@sgmk.edu.pl

4) Oferty zawierajgce zapisy hiezgodne z postanowieniami zapytania lub wniesione po terminie
skfadania ofert pozostawia sie bez rozpatrzenia;

5) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia oferty w przypadku brakéw lub btedédw w jej tresci,
z zastrzezeniem pozostawienia istotnych jej postanowien bez zmian;

6) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

7) W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny.

Zataczniki

1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy



