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Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora nr 44/SGMK/2025

Zasady kwalifikacji pracownikéw i rekrutacji studentéow na wyjazdy w programie
Erasmus + oraz finansowania wyjazdoéw stypendialnych dla studentéw i pracownikéw
w ramach programu Erasmus+

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§1

1. Szkota Gitéwna Mikotaja Kopernika finansuje wyjazdy studentdw i pracownikéw, zwanych
dalej Beneficjentami, w ramach programu Erasmus+ zgodnie z ,Zasadami alokacji i
wykorzystania srodkéw na dziatania zdecentralizowane programu Erasmus+: ,Mobilnosé
edukacyjna — szkolnictwo wyzsze” na dany rok akademicki.

2. Dane osobowe studentéw i pracownikow uczestniczgacych w programie Erasmus+ sg
przetwarzane przez Szkote Giowng Mikotaja Kopernika jako administratora danych
zgodnie z przepisami RODO. Szczegodtowe informacje dotyczgce zasad przetwarzania
danych osobowych zawarte sg w Klauzuli informacyjnej stanowigcej zatgcznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

Rozdziat II
Zasady kwalifikacji pracownikéw

§2

Program Erasmus+ oferuje nauczycielom akademickim i innym pracownikom Uczelni
nastepujgce mozliwosci udziatu w miedzynarodowej wspotpracy uczelni:

a) wyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych do krajow
objetych
Programem,

b)  wyjazdy pracownikow Uczelni w celach szkoleniowych do krajow objetych Programem.

§3

Wyjazdy w ramach programu Erasmus+ umozliwiajg sprawdzenie i doskonalenie wtasnych
kompetencji, nawigzanie nowych kontakitow o charakterze naukowo-dydaktycznym oraz
inicjowanie wspotpracy z zagranicznymi uczelniami lub innymi instytucjami, do ktérych odbywa
sie wyjazd.

§4
Kwalifikujgc kandydatéow na wyjazdy Uczelnia uwzglednia przede wszystkim:
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proponowany planowany program dydaktyczny w zagranicznej uczelni (teaching
programme) lub indywidualny plan pracy (work plan);

kompetencje jezykowe;
doswiadczenie zawodowe.

§5

Zgtoszenia pracownikow, ktérzy ubiegajg sie o wyjazd po raz pierwszy powinny byc¢
traktowane priorytetowo.
Priorytetowo traktuje sie pracownikow zatrudnionych w Uczelni na podstawie umowy o

prace.

§6

Nauczyciele akademiccy wyjezdzajg do partnerskich uczelni zagranicznych, z ktérymi
Uczelnia podpisata umowe o wymianie kadry w ramach Programu Erasmus +, w celu
przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych dla studentéw uczelni zagranicznej (wyktadow,
seminariow, warsztatow).

Istnieje takze mozliwos¢ wyjazdu do uczelni zagranicznej, z ktérg SGMK nie ma jeszcze
podpisanej umowy partnerskiej, ale moze takg umowe podpisac..

Dtugos$¢ pobytu nauczyciela akademickiego wynosi od 2 dni do 2 miesiecy, z
wytgczeniem czasu podrdzy.

We wszystkich przypadkach, prowadzenie zaje¢ dydaktycznych musi obejmowac co
najmniej 8 godzin w tygodniu (lub w dowolnym krotszym okresie pobytu), zgodnie z ust.
3 powyzej.

Przed wyjazdem nauczyciel akademicki jest zobowigzany ustali¢ planowany program
dydaktyczny w zagranicznej uczelni (teaching programme), ktéry musi zatwierdzic¢
Uczelnia i uczelnia goszczaca.

§7

Nauczyciele akademiccy i pracownicy nie bedacy nauczycielami akademickimi,

wyjezdzajg do partnerskich uczelni zagranicznych albo do instytucji nieakademickich za

granicg (np. przedsiebiorstw, placowek badawczych, organizacji) w celu doskonalenia

swoich umiejetnosci, wymiany doswiadczen, poszerzania wiedzy w danej dziedzinie

(udziat w szkoleniach, seminariach, warsztatach, wizyta studyjna itp.).

Dtugosc¢ pobytu tych pracownikow wynosi od 2 dni do 2 miesiecy, z wylgczeniem czasu
odrozy.

\eVe wsZystkich przypadkach dziatanie w zakresie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

musi obejmowac co najmniej 8 godzin w tygodniu (lub w dowolnym krétszym okresie

pobytu), zgodnie z ust. 3 powyzej.

Podstawg ubiegania sie o wyjazd tego typu jest przygotowany przez nauczyciela

akademickiego indywidualny plan pracy (work plan), ktéry musi zosta¢ zaakceptowany

przez Uczelnie i instytucje goszczgcg oraz podpisany przez wszystkie strony (obie

instytucje i nauczyciela akademickiego).

W przypadku wyjazdéw typu szkoleniowego nie obowigzuje wymog wczesniejszego

zawarcia umowy o wspotpracy miedzy Uczelnig, a instytucjg goszczaca.
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§8

Uczelnia ma mozliwos¢ skierowania pracownikow do partnerskich uczelni zagranicznych i
przyjmowanie pracownikow tych uczelni w celu umozliwienia im doskonalenia wiasnych
umiejetnosci (np. podczas wizyt studyjnych).

§9

Nauczyciele akademiccy oraz pracownicy zakwalifikowani do udziatu w programie Erasmus+,
skfadajg niezbedne dokumenty Koordynatorowi Programu w Biurze Rektora oraz podpisujg z
Uczelnig — reprezentowang przez Rektora — umowe finansowa, ktorej przestrzeganie przez
danego nauczyciela akademickiego lub pracownika jest obowigzkowe.

§ 10

Po powrocie z uczelni / instytucji partnerskiej nauczyciel akademicki / pracownik niebedgcy
nauczycielem akademickim sktada w Biurze Rektora nastepujgce dokumenty:
a) potwierdzenie pobytu w uczelni partnerskiej stanowigce podstawe jego rozliczenia
finansowego,

b) potwierdzenie wypetnienia ankiety dla stypendystéw Erasmusa w systemie
Mobility Tool.

Rozdziat Il
Zasady rekrutacji studentéw

§11

1. Wymiana studencka w ramach programu Erasmus+ odbywa sie wylgcznie na
podstawie umoéw interinstytucjonalnych o wymianie studentéw zawartych pomiedzy
kolegiami Uczelni a partnerskimi uczelniami / wydziatami zagranicznymi. Student moze
zaproponowac wspotprace z uczelnia, z ktérg dotychczas nie byto podpisanej umowy
o wymianie studenckiej.

2.  Studenci wyjezdzajgcy na studia w ramach programu Erasmus+ majg zagwarantowany
bezptatny dostep do oferty edukacyjnej partnera zagranicznego oraz otrzymujg
stypendium na pokrycie roznic kosztow utrzymania podczas pobytu za granica.

3. Wysokos¢ stypendidw jest ustalana w oparciu o srodki przyznane przez Narodowg
Agencjg — FRSE.

§12

1. Informacje o mozliwoéci udziatu w programie Erasmus+ publikowane sg na stronie
internetowej SMGK w zaktadce: Erasmus.

Szczegdtowych informacji udziela Zespot Miedzynarodowy Biurze Rektora.

Student zainteresowany wzigciem udziatu w programie Erasmus+, sktada formularz
rekrutacyjny (zatgcznik nr 1)

w N

§ 13

1. Rekrutacje przeprowadza Komisja Kwalifikacyjna powotana przez Rektora.
2. Przy rekrutacji uwzglednia sie:
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a) Srednig skumulowang ocen z catego okresu studiow,
b)  aktywne uczestnictwo w zyciu uczelni (maksymalnie dodatkowe 0,5 oceny),
c) znajomos$¢ jezyka danego kraju lub jezyka, w ktérym student bedzie
porozumiewat sie w danej uczelni,
d) opinie o studencie wydang przez Kolegium SGMK, / wtasciwe do wydania opinii.

§14

Student, w porozumieniu z opiekunami z obu uczelni uzgadnia program studiow
(learning agreement), uwzgledniajgcy mozliwosci studiowania poszczegdlnych
przedmiotdw w uczelni przyjmujgcej, a wiec m.in. znajomosc¢ jezyka i przygotowanie
merytoryczne.

Program studiow powinien zapewni¢ studentowi zaliczenie jednego lub dwdch
semestrow zgodnych z kierunkiem studiow uwzgledniajgc wymagang liczbe punktow
ECTS i powinien zosta¢ zatwierdzony przez Dziekana.

Zakwalifikowany student sktada do Koordynatora Programu w nastepujgce dokumenty:
a) Green Travel — Deklaracja (zatgcznik nr 2)

b) Registration Letter (zatgcznik nr 3)

c) Certificate of Attendence (zatgcznik nr 4)

d) Warunki RODO (zatacznik nr 5)

e) Oswiadczenie studenta Rachunek (zatacznik nr 6)

f) Transcript of Records (ToR) (zatgcznk nr 7)

g) Zaswiadczenie o braku zalegtosci (zatgcznik nr 8)

h) Letter of intent (list intencyjny praktyki) (zatgcznik nr 12)

§15

Po uzyskaniu zgody Rektora lub osoby upowaznionej, Zesp6t Miedzynarodowy w Biurze
Rektora lub student osobiscie wysyta zgtoszenie (student application form) do uczelni
partnerskiej stosujgc formularze wymagane przez te uczelnie.

Zgtoszenie studenta wysylane do uczelni partnerskiej moze zostac¢ uzupetnione o
program studiéw realizowanych przez studenta i wykaz dotychczasowych zaliczen.

§16

Studenci, zakwalifikowani do udziatu w programie Erasmus+, sktadajg obowigzujgce

dokumenty Koordynatorowi Programu w Zespole Miedzynarodowym w Biurze Rektora i
podpisujg z Uczelnia - reprezentowang przez Rektora - umowe finansowg, ktorej
przestrzeganie przez danego studenta jest obowigzkowe.

2.
3.

4.

§17

Student otrzymuje grant, ktérego wysokos$¢ uwzglednia liczbe dni oraz stawke
ustanowiong przez Narodowg Agencje Programu Erasmus+.

Wysoko$¢ grantu moze ulec zmianie w zalezno$ci od czasu trwania wyjazdu.
W przypadku rezygnacji studenta z wyjazdu na studia lub zmiany faktycznego okresu

studiow, grant podlega redystrybuciji.
Postanowienia odno$nie wysokosci przydzielania grantdow mogg ulec zmianie w
zaleznosci od postanowien Narodowej Agencji Programu Erasmus+.
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§18

Po zakonczeniu ustalonego okresu studiéw student otrzymuje wykaz zaliczeh jako cze$é
programu studiow (learning agreement — section After mobility), wraz ze zdobytymi
punktami ECTS, podpisany przez osobe odpowiedzialng za realizacje programu studiéw
w uczelni partnerskiej.

Na podstawie wykazu zaliczen Dziekan wtasciwy do podejmowania decyzji dokonuje
zaliczenia okresu studiow realizowanych za granicg do 2 tygodni.

§ 19

Po powrocie z uczelni partnerskiej student sktada w biurze Zespotu Miedzynarodowego

w Biurze Rektora nastepujgce dokumenty:

1.

2.

a) potwierdzenie pobytu w uczelni partnerskiej stanowigce podstawe jego rozliczenia
finansowego (LA after mobility)
b)  wykaz zaliczen Evaluation form (zatgcznik nr 11)

c) green travel Oswiadczenie (zatgcznik nr 9)
d) potwierdzenie wypetnienia ankiety dla stypendystéw Erasmusa w systemie Mobility

Tool.
e) Dzienniczek praktyk (zatgcznik nr 10)
f) Sprawozdanie z pobytu (zatgcznik nr 13)

Rozdziat IV
Zasady finansowania wyjazdéw stypendialnych dla studentéw i
pracownikow

§ 20

Przydziatu $rodkéw na poszczegolne wyjazdy dokonuje Komisja Kwalifikacyjna w
skfadzie: Dziekan, pracownik Kolegium, pracownik Zespotu Miedzynarodowego w Biurze
Rektora, pracownik Kwestury lub inna osoba wskazana przez Rektora.

Wysoko$¢ przyznanego stypendium na dofinansowanie kosztéw wyjazdu ustalana jest
w zalezno$ci od kategorii wyjazdu, wysoko$ci stawek podanych przez Narodowa
Agencje Programu Erasmus+, kraju wyjazdu, dtugosci pobytu.

§21

Stypendium programu Erasmus+ ma charakter dofinansowania i nie stuzy pokryciu
petnych kosztow podrdzy i utrzymania za granica.

Stypendium wyptacane jest na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Uczelnig a Beneficjentem.

Ogodlna kwota stypendium przyznanego Beneficjentowi musi by¢ liczbg catkowitg i jest

wyrazona w euro.

§22

Wyptata stypendium jest dokonywana poprzez przelew bankowy na wskazany przez
Beneficjenta prowadzony w euro indywidualny rachunek bankowy.
Koszty przelewoéw bankowych ponosi Uczelnia.
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Indywidualny stypendysta otrzymuje petng kwote stypendium wynikajgcg z podpisanej
z Uczelnig umowy.

§23

Stawki stypendium wyptacanego pracownikowi majg charakter ryczaftu i nie
uwzgledniajg kosztéw podrozy.

Ostateczna kwota wyptaconych pracownikowi $rodkéw uzalezniona jest od diugosci
pobytu okreslanego na podstawie potwierdzenia o dtugosci pobytu wystawionego przez
instytucje przyjmujaca.

Okres pobytu rozliczany jest z doktadnoscig do jednego dnia, zgodnie z zasadami

programu Erasmus+.
§24

Studentowi przystuguje prawo do udziatu w programie Erasmus+ maksymalnie do 12
miesiecy w kazdym cyklu studidow (kapitat wyjazdoéw), przy czym uwzgledniany jest
wczesniejszy udziat w programie Erasmus+.

Ostateczna kwota wyptaconych studentowi srodkéw uzalezniona jest od dtugosci pobytu
okreslanego na podstawie potwierdzenia o dtugosci pobytu wystawionego przez
instytucje przyjmujaca.

Okres pobytu rozliczny jest z dokfadnoscig do jednego dnia, zgodnie z zasadami
programu Erasmus+.

§ 25

Podziat Srodkow niewykorzystanych w danym okresie rozliczeniowym przygotowany
przez Kwestora weryfikuje Koordynator i zatwierdza Rektor lub osoba upowazniona.
Koszty podrézy pracownika udokumentowane zgodnie z zasadami programu
Erasmus+ mogqg zosta¢ pokryte na koniec okresu rozliczeniowego z
niewykorzystanych srodkéw w catosci lub czesci jednakowej dla wszystkich wyjazdéw.
Diety na dni podrézy pracownika udokumentowane zgodnie z zasadami programu
Erasmus+ mogg zostac pokryte na koniec okresu rozliczeniowego z niewykorzystanych
Srodkéw, pozostatych po pokryciu kosztéw podrozy, w catosci lub czesci jednakowej dla
wszystkich wyjazdow.

§ 26

Uczelnia moze dofinansowa¢ wyjazdy w ramach Programu Erasmus+ z innych zrodet,

w zaleznosci od mozliwosci formalno-prawnych i finansowych.

§ 27

Dodatkowy okres mobilnosci, zwigzany z uzasadnionym i uzgodnionym z Uczelnig
przedtuzeniem pobytu w instytucji partnerskiej, moze by¢ finansowany w zaleznosci od
wolnych srodkéw przyznanych uczelni w ramach programu Erasmus+.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, przyznawane sg ze $rodkow
niewykorzystanych przez Uczelnie¢ w ramach funduszu na wyjazdy i/lub pochodzacych
z realokacji funduszy
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zwolnionych w wyniku rezygnacji beneficjentéw z wyjazddéw i/lub pochodzacych z
dodatkowych funduszy, ktére Uczelnia otrzymata z Narodowej Agencji Programu

Erasmus+.
3. Propozycje redystrybucji przygotowang przez Kwestora weryfikuje i zatwierdza Rektor.

§28

1. Rozliczenie wyptaconych srodkow finansowych uzaleznione jest od dostarczenia
dokumentéw wskazanych w Umowie miedzy Beneficjentem a Uczelnia.

2. W przypadku niedopetnienia wymaganych formalnosci, Beneficjent moze zosta¢
zobowigzany przez Uczelnie do zwrotu wyptaconego stypendium.

§ 29

1. Wydatki planowane i dokonywane w ramach organizacji wymiany studentow i
pracownikéw zgtasza Kwestor a zatwierdza Rektor SGMK lub osoba upowazniona.

2.  Wszystkie wydatki ze srodkow wiasnych Uczelni zwigzane z programem Erasmus+

wymagajg wczesniejszego zatwierdzenia przez Kwestora i Rektora lub osoby

upowaznione;j.

3. Do wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg dodatkowych godzin dydaktycznych
pracownikéw prowadzacych zajecia ze studentami przyjezdzajgcymi do Uczelni w
ramach programu Erasmus+ stosuje sie ust. 2 powyze,j.
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